年　　月　　日

財務部　御中
人事部　御中
コミュニティ福祉学部
[bookmark: _GoBack]学部長　木下　武徳

国内旅費支出依頼書

コミュニティ福祉研究所では、2011年度より学術研究推進資金企画研究プロジェクトⅠへの研究助成を行っています。
つきましては、下記のとおり、コミュニティ福祉研究所予算より経費執行を行いたく、支払いの手続きをいただけますようお願い申し上げます。

記
	1.
	学科学年・指導教員
	　　　　　　　　学科　　　年
	指導教員名：　　　　　　　　　　

	2.
	学生番号・氏名
	学生番号：
	氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　

	
	
	ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ学生代表者氏名：

	3.
	目　的
	（研究課題に沿って詳しく）



	4.
	場　所
	（訪問先/ 開催場所名/ 宿泊場所/ 住所等)



	5.
	出張期間
★複数回出張する場合も月ごとに提出してください。
★数か月分をまとめて事後に提出することはできません。
	日帰り
(1回)
	年    月   　日

	
	
	
日帰り
(複数回)
	年    月    日　 ～ 　   日 　　の間  　　 回
※同じ月のうちに複数回出張する場合は日付を記入
［　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　］

	
	
	宿  泊
	年    月    日 ～   　年    月    日（　　泊　　日）

	6.
	利用経路／金額
	別紙精算書のとおり 　※通学定期区間を除いて精算すること

	7.
	通学経路
①自宅最寄り駅から大学までの通学経路を記入
★乗換駅名も記入

②志木・新座在住で通学定期なしの場合○つける
	① 自宅の最寄り駅［　　　　　 　　　　］―　★乗換駅名も記入すること
―志木駅 (※利用駅)・ (に○)新座駅 (を付ける)―立教大学(新座)
②〔 志木・新座 〕在住

	8.
	業務・予算コード
	業務コード：　5G00001
	予算コード：　5G00001006


【注意】・この「国内旅費支出依頼書」は1人につき1枚 必ず事前に 提出すること。
・通学経路は自宅最寄駅から大学(新座キャンパス)まで乗換駅名等、詳細に記入すること。
